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• Exemple : Réaliser un vote lors d’une instance

L’ENT dispose d’un outil de Web conférence destiné aux professeurs et 

personnels éducatifs des établissements pour organiser des classes 

virtuelles avec les élèves. Il permet également à tous les personnels 

d’organiser des réunions distantes avec des usagers de l’ENT et d’autres 

personnes ne pouvant pas se connecter à l’ENT.

Pour les utilisations avec les élèves il convient de sécuriser les accès aux 

classes virtuelles afin d’éviter les intrusions intempestives. Pour cela les 

enseignants peuvent utiliser deux méthodes, la 1ère étant fortement 

recommandée car elle rend les intrusions intempestives quasiment 

impossibles.

Méthode 1 : créer une classe virtuelle avec Moodle

Méthode 2 : utiliser le service « Web conférence » de l’ENT
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• Exemple : Réaliser un vote lors d’une instance

Cette méthode est recommandée pour l’utilisation avec les élèves.

• Après avoir créé un cours Moodle, il suffit d’y intégrer une activité de 

classe virtuelle BigBlueButton, puis d’y inscrire ses élèves.

• Pour accéder à la classe virtuelle un élève doit nécessairement se 

connecter à l’ENT. Il apparait alors avec son nom et prénom (qu’il ne 

peut pas modifier). 

• Seuls les inscrits au cours Moodle, par l’enseignant, peuvent accéder 

à la classe virtuelle.

• Aucun lien direct pour accéder à la classe virtuelle ne peut être diffusé.
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sécurisée)
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Sélectionner ou créer un cours.

Si un cours est déjà créé, passer directement 

à la diapo 8.

Créer un cours Moodle.

Les « nom complet » et « nom 

abrégé » sont indispensables.

De façon optionnelle vous pouvez 

renseigner des dates de début et 

de fin de cours différentes.

Enfin, en bas de page, cliquer sur 

« Enregistrer et afficher ». 
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Inscrire les élèves au cours en cliquant 

sur « Utilisateurs > Utilisateurs inscrits » 

dans le panneau latéral gauche.

Cliquer sur « Inscrire », à droite puis 

choisissez d’inscrire les élèves 

individuellement ou par cohortes.

Enfin cliquer sur « Terminer l’inscription 

des utilisateurs », eux-seuls pourront 

accéder au cours ainsi créé.

Pour revenir au cours, cliquer sur « Mes 

cours » dans le panneau latéral gauche.
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Créer la classe virtuelle

Dans le cours, cliquer à droite sur « 

Activer le mode édition ».

Dans la section souhaitée, cliquer sur 

« Ajouter une activité ou ressource ». 

Sélectionner « BigBlueButtonBN ».

Cliquer sur « Ajouter »
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Paramétrer l’activité

Donner un nom à la 

conférence (classe virtuelle).

A ce stade les utilisateurs 

inscrits au cours sont 

ajoutés, avec les droits 

« participant » par défaut.

Cliquer sur « Enregistrer et 

revenir au cours ».
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La classe virtuelle est visible dans 

la section du cours choisie.

Cliquer sur « Quitter le mode 

édition », à droite.

Accéder à la classe virtuelle en 

cliquant sur son libellé dans la 

section du cours correspondant. 

Cliquer sur « Entrer dans la 

session » pour accéder à la 

classe virtuelle.
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• En utilisant le service « Web conférence » créer une salle puis diffuser 

un lien (avec éventuellement un mot de passe)

• Cette option ne supprime pas totalement les possibilités d’intrusion si 

le lien est communiqué à des tiers malintentionnés. 

• Il est néanmoins possible de réduire fortement les risques de 

perturbation en activant la salle d’attente. 

Pour cela il faut sélectionner « Exiger l’approbation du modérateur 

avant de rejoindre » à la création de la classe virtuelle. 

• Il est également recommandé de sélectionner l’option 

« Authentification requise pour rejoindre la salle » dans les paramètres 

du salon. 
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Méthode 2 : utiliser le service « Web conférence » de l’ENT

1

3

Nommer la salle.

Sécuriser l’accès à la salle:

• Cliquer sur les dés pour générer un 

code d’accès.

• Choisir si l’approbation du 

modérateur est exigée pour rejoindre 

la salle (si l’option est activée, le 

participant attendra dans une « salle 

d’attente » avant de pouvoir 

accéder).

Cliquer pour créer la salle.

2
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1

3

Cliquer sur l’étiquette de la salle.

L’adresse de la salle apparaît.

Copier pour diffusion vers les participants (par mail par 

exemple).

Penser à communiquer l’éventuel code d’accès s’il a été généré.

Cliquer pour accéder à la salle.

2
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• Exemple : Réaliser un vote lors d’une instance

• Les classes virtuelles créées avec Moodle sont identiques à celles 

créées avec le service « Web conférence ».

• La seule différence est la façon d’y accéder. 
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Accéder à une salle

1

2

Choisir le mode « microphone »

Autoriser le service à utiliser 

le micro.

Valider si le test est concluant.

4 Appuyer sur « Réessayer » après avoir modifié les sources 

audio et effectué des tests à l’aide du bouton « Jouer son ». 

Si « Non » une modification des 

paramètres audio devient accessible.

3
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L’interface de la salle

- Tchat

- Éditeur collaboratif

- Liste et contrôle des participants

- Création de réunions privées 

- Activation webcam et micro / Affichage Webcam

- Zone d’affichage des webcams, des partages d’écrans…

- Zone de tableau blanc pour écrire et/ou dessiner

- Partage de documents, de vidéos, d’écran

- Création de sondage

- Statut de connexion

Cliquer pour couper 

toutes les webcam et 

le partage du bureau

- Présentation téléchargeable si 

le présentateur le souhaite
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Accéder à une salle (Vue participant - Salle d’attente)

Tant que le modérateur n’a pas autorisé le 

participant à pénétrer dans la salle, celui-ci 

demeure sur cette page. Pour cela :

• « Exiger l’approbation du modérateur » est 

sélectionné.

• « Autoriser tout utilisateur à démarrer cette 

réunion » est désélectionné.

Il est conseillé de sélectionner également :

• « Mettre les utilisateurs en sourdine ».

• « Authentification requise pour rejoindre la 

salle ».
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 Utiliser les fonctionnalités communes aux 
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• Charger une présentation

• Partager son écran

• Partager une vidéo externe

• Créer un sondage/vote

• Exemple : Réaliser un vote lors d’une instance

Gestion de la salle d’attente

Si l’approbation du modérateur a été exigée dans 

les paramètres de la salle, les participants 

n’accèdent pas immédiatement à la réunion mais 

doivent patienter dans une salle d’attente.

Le modérateur est informé de 

la présence des participants en 

salle d’attente.

Cliquer sur 

« Utilisateurs en 

attente » ouvre le 

menu à droite.

Le modérateur peut l’accepter ou lui refuser l’entrée.

Le modérateur 

peut dresser un 

message 

d’attente aux 

invités
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Gérer les participants

Modifier les statuts des participants à la webconférence 

par un clic gauche sur le nom du participant.
Cliquer sur       permet au modérateur de :

- Voir les statuts

- Mettre en sourdine

- Créer des réunions privées

- Donner le rôle de présentateur ou de 

modérateur

Participant présentateur

Modérateur

Modérateur présentateur
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Gérer les participants

Cliquer sur       permet au modérateur d’accéder à 

quelques fonctionnalités :

Cette fonction permet de générer un fichier texte contenant 

l’ensemble des noms des participants au moment de la 

sauvegarde (Peut servir d’appel).

Cette fonction ouvre un nouveau menu de paramétrage 

des actions possibles pour les participants.
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Créer des salles de réunions privées

Déterminer le nombre de sous-réunions ou 

réunions privées et la durée.

Attention lorsque le temps est écoulé les 

réunions privées sont fermées automatiquement

Affecter les participants dans les réunions. 

Créer les salles.

1

2

3

4
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Naviguer dans les salles de réunions privées

En tant que modérateur rejoindre la 

réunion souhaitée (ou l’audio).

Pour une réunion privée un nouvel onglet 

s’ouvre.

Un message indique dans quelle salle de 

réunion le modérateur se trouve.
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Utiliser un tableau blanc

Changer la diapositive, pour obtenir un 

tableau blanc.

Options d’édition 
- Outils

- Taille de police

- Couleurs

Le mode multi-utilisateurs permet à tous les participants 

d’écrire. 

S’il n’est pas activé seul le modérateur peut écrire. 1

2
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Utiliser les notes partagées et les icônes de statut

Chaque utilisateur peut définir son 

statut.

Chaque utilisateur peut contribuer à la rédaction de 

textes collaboratifs, exportables ensuite sous 

différents formats.

Lien pour 

l’exportation
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Charger une présentation

Lorsque l’on est « présentateur », en cliquant sur l’icône « + », on peut 

choisir de partager des documents. 

- Déposer des fichiers (privilégier le format pdf)

puis télécharger.

- Le document est vu instantanément par tous les 

participants. 

- Attention : terminer en appuyant sur « fermer ». 

1

2

3

Par défaut la présentation téléchargée est diffusée sur le bureau 

aux participants. Le présentateur contrôle l’apparition des 

diapositives. Le présentateur peut autoriser le téléchargement de la 

présentation en cliquant sur 
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Partager son écran

Pour partager son écran cliquer 

sur l’icône la plus à droite en 

bas de l’écran.

Choisir entre les 3 options proposées.
2

1

3
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Partager une vidéo externe

Cliquer sur l’icône « + », le partage une vidéo externe est accessible.

- Copier l’URL de la vidéo.

- Une fois partagée, la vidéo est vue 

instantanément par tous les participants. 

- Les vidéos publiées dans la plateforme vidéo 

de l’ENT peuvent être diffusées dans la web 

conférence en utilisant le lien dédié.
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• Exemple : Réaliser un vote lors d’une instance

Créer un sondage/vote

Sélectionner le type de sondage souhaité

(possibilité d’en créer un personnalisé).

Les réponses des participants sont anonymes 

et instantanément visibles. Les résultats 

peuvent alors être publiés.
Les participants voient le résultat du 

sondage.

Attention : pour le supprimer cliquer sur la 

corbeille.

1 2

3
4
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Exemple : Réaliser un vote lors d’une instance

Les votants voient 

apparaître les choix de 

réponse au vote.

1

5
Le présentateur voit les votants et 

leur vote. À la fin du vote cliquer sur 

« publier les résultats du sondage »

Lorsque le présentateur publie les 

résultats, ils apparaissent sous cette 

forme pour les votants (en bas à 

droite de l’écran).

4
6

Rédiger ou coller le texte de la 

question puis sélectionner l’option 

Oui/Non/ Abstention.

2

Personnaliser au besoin les 

réponses.

Cliquer sur « Débuter un sondage ».

3


