Edition d’étiquettes a partir de Baséleves (élection de parents d’éleves)
logiciel gratuit : avery wizard 3.1

0 A partir de Baséleves (menu |4
vert _GESTION) faites une ex- @] Fichier  Ediion  Affichage  Insertion  Format  Oubls  Données  Feptre 7 Tapez Une ques
traction CSV (sous format Ex- .
cel) des parents de 1’école avec
les renseignements désirés en

nommant les différentes colon- A B | C | 0 | E
nes : 1 [Prénom  INom Adresse Code postal Ville

« Nom » « Prénom » « Rue » -2 Jacques  Moureux 3 rue de feglise | 36000 Chéteauraux
« Code postal » « Ville » | 3 |Fiene  Cartier 35 impasse Mongullon | 18000 Bourges

et enregistrez la au format Excel E e BILGU et 2 Genetol Aol - FAl A
(xIs) iKarl Junker 7 bis Bd Sébastapol | 0R000 Mice

AVERY

9 Logiciel gratuit a télécharger a cette adresse : http://www.avery.fr/frl/downloads/wizzard.jsp .

Sélectionnez un produit Avery

9 Une fois installé, ouvrez
le logiciel

éé!ecf?onnez votremauﬁ KVEW 2

Cﬂdﬂ ! T et !l Rech | (;. Parirait ' .___,,:__. s
Catégorie de produits ; |Adressage |ﬂ _ilf:j E_aj

i C_ode Pro... | Description Taille Couleur

. . 4] 2160 Etiquettes ad 635 38,1 | = Mise en page :
9 Lancez Azwizard et sélectionnez la [ cetea | 91x3l Bane |
. . — Fi] C2166 Etiquettes pour disquette 3"1/2 (rectos... 70252
planche d’étiquettes dont vous disposez > #4720 Etiquettes 45,7x21,2 Tncolore
. z i) 14721 Etiquettes 63,5x 29,6  Incolore
parml Celles proposees‘ A4 14722 Etiquettes 96 x 50,58 Incalore
Fi) 14791 Etiquettes 45,7 x 21,2  Blanc
4] 14792 Etiquettes 63,5x 29,6  Blanc
FH) 14794 Etiquettes adresses 99,1 % 63,5 Blanc
JSIDI Adresse SmartStamp 69 x 38 Elanc
5102 Etiquettes Tout-en-1 SmartStamp Elanc
J5103 Etiquettes de logos SmartStamp 135 % 38 Elanc

15159 Etiquettes adresses 63,5% 33,9 Blanc

6 Cochez la case « Fusionner les données d’un @ Sélectionnez le type de fichier choisi (Excel)
fichier de données existant » et sélectionnez le fichier sur votre ordinateur
|
o de do .
Vos demiers fichiers de données © — Dans :,
. ED ocuments and S ettingshadmind\hes dacuments\Ev;uéﬁ;n_‘ﬁ“iﬁo;fﬁ 1_2‘_‘8‘3’ E r——
@ Créer une feuille avec des dispositions i Access...
identiques -
@ Excel..
® Saisir des entrées différentes sur une feuille @ —_—
Word..
@ Fusionner les données d'un fichier de
données existant
® créer un fichier de données, puis le fusionner %
| _ Sélectionnez un fichier de données : :
Ci\Documents and Setings\admind\Bursau’\Adressexls Parcourir.. il e
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6 Sélectionnez le tableau parmi les feuilles Ex-
cel de votre fichier que I’on vous propose.

@ Personnalisez votre création (étiquette) en
ajoutant les champs que vous désirez voir figurer
dans vos étiquettes. —
En cliquant sur « AJOUTER UN CHAMP », les
champs s’ajoutent au fur et 2 mesure les uns a co-
tés des autres, pour aller a la ligne, cliquez sur

« ENTREE »

A la fin cliquez sur « SUIVANT »

Apercu avant impression et fin

AVERY

Sélectionnez la direction de fusion :

(1|
[ 2 |
[ 3 |
B Q9 Remplir en largeur

# Remplir vers le bas

Vous pouvez I'enregistrer dans Microsoft® Word
et I'imprimer aprés avoir quitié I'Assistant.
Pour obtenir les meilleurs résultats, utilisez
toujours des produits Avery.

Mom | Description | Modifiee le | Crééele | Type
9/25/2007 8:30:15 AM 9/25/2007 5:30:15 AWM TABLE
Feuilz$ QJ25/2007 8:30:15 AM 9252007 §;30;15 AM  TABLE
Feuil3$ QJZ5/2007 §:30:15 AM 9252007 §;30:15 AM  TAELE
21, M | (2]
La premigre ligne de données contient les en-tétes de calonnes [ oK ] [ Annuler ]/
4

Personnalisez votre création

«Prénoms «Noms
«Adresses
«Code_postals «Villes|

<< Ajouter un champ

Astuces :

Utilisez le bouton P pour
prévisualiser les données
sur vos étiqguettes.
Ofilier be hooton B° e
ajouter des graphigues.

e R Ep— "
RRECEDENT _SUIVANT ANNULER

@ Choisissez de remplir vos étiquettes les unes a
.
cOté des autres ou les unes sous les autres.

Cliquez sur « TERMINER ».

Votre composition va s’ouvrir dans Word et vous
pourrez I’enregistrer et la modifier a volonté.
2

<~

Format  Outlls  Tableau Fepétre 7

0 0 Vos étiquettes sont
maintenant dans votre trai-
tement de texte. i Vacques Maoureux Fierre Cartier
- 3 rue de I'église 35 impasse Monguillon
= 36000 Chéateaurousx 18000 Bourges
Vous pouvez mettre en a
forme vos adresses: :
| ] ; K
e centrer, 5 Lucien lebourg ; arl Junker:
= 16 avenue du général de Gaulle 7 his Bd Sébastopol
= 78013 Pars 5000 Mice
 changer la police, la = |
taille, la couleur, 2 Lﬂ
= o
* ajouter des dessins.... S e — 13
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