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IA IEN Principal de 
collège

Directeur 
d’école

Responsable 
de l’élève

Fin du paramétrage
Début de saisie des dossiers élèves

Edite le volet  1 de la fiche de liaison

Complète le dossier Elève(adresse de 
rentrée..)

Renseigne le volet1 : 
adresse de l’élève à 
la rentrée..

Renseigne le collège de secteur

Edite le volet2 de la fiche de liaison

Renseigne le volet2 : 
demandes.

Ajoute le vœu dans le dossier élève

Saisit la décision de passage dans le 
dossier

Validation de la saisie de l’école

Saisit les candidatures 
individuelles

Valide la 
saisie 
du 
départe
ment

Inscrit l’élève auprès 
d’un principal 
(candidature indiv.)

Gèrent les propositions et les décisions de passage

�
�
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Informations bandeau haut : 
-logo du ministère et nom de l’application
-statut de la personne connectée
-établissement
-étape du menu

Version de 
l’application

Liens présents sur le bandeau inférieur :
-Accueil : Retour sur la page d’accueil
-Aide : affiche l’aide relative à la page en cours
-Documentation: documentation générale 
-Fil conducteur du directeur : le présent document
-Quoi de neuf : affiche des informations diverses
-Contacts (à partir de la version 11.2)
Quitter : quitte l’application 

Menu et 
sous 
menu : 
l’accès 
aux 
différents 
sous 
menus 
se fait 
par 
simple 
clic sur 
leur 
intitulé  

Message d’erreur: affiché en cas de champ(s) non saisi(s) 
ou incorrectement saisi(s)

Ouvrir ou enregistrer la liste entière
au format : Tableur ou PDF

Tri possible des colonnes : flèche 
ascendante et descendante située 
près des en-têtes de colonne de la 
liste

Principe de cases à cocher:
-individuellement : cliquez sur la ou les cases à cocher en 
face du nom de l’élève pour sélectionner un élève 
- la liste en totalité : cliquez sur la case à cocher dans le 
bandeau contenant les en-têtes de colonne
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·  Les demandes en "6EME SEGPA" ne sont pas des demandes de dérogation. Dans ce cas, le 
collège est facultatif  et le motif de dérogation sans objet . D'ailleurs, la liste des motifs 

n'apparait pas si la formation "6EME SEGPA" est sélectionnée. S�� 
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